HOQI NONG DAN VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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S6 ¢h .HD/HNDT Déng Nai, ngay M thang 11 nim 2022

HUONG DAN

Cung cip thong tin, cip nhat tin, bai, tai li¢u trén
Trang Thong tin dién tir Hoi Nong dan tinh Pong Nai

Can ctr Quyét dinh s6 31-QD/HNDT ngay 20/4/2017 cua Ban Thuong vy
Hoi Nong dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, van hanh, cung cap thong
tin va duy tri hoat dong Trang thong tin dién tir cua Hoi Nong déan tinh Dong
Nai; Ban Thuong vu Hoi Nong dan tinh huéng dan cung cap thong tin, cap nhat
tin, bai, tai liéu trén Trang Thong tin dién t& Hoi Nong dan tinh Dong Nai
“hoinongdan.dongnai.gov.vn” (sau déy goi la website), cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nham hudng dan cho cong tac vién cia Hoi Nong dan cac cép trong tinh
cap nhat cach thirc tham gia viét tin, bai, tich cuc tuyén truyén cac hoat dong noi
bat trong cong tac Hoi va phong trao nong dan, ciac mé hinh hay, cach lam hiéu
qué trong san xuét va tiéu thy nong san cua hoi vién nong dén tai dia phuong.

- Viéc ndm viing céc quy dinh vé cung cap thong tin, cap nhat tin, bai, tai
liéu trén website Hoi Nong dan tinh giup qua trinh bién tap tin, bai dam bao tinh
kip thoi, gop phén phuc vu cho nhu ciu cua céan bo, hoi vién, nong dan; tdng
cudng tuyén truyén cac hoat dong nodi bat trong cong tac Hoi va phong trao
nong dan tinh nha; hé tro phat trién san XUAt, ing dung tién bo khoa hoc k¥ thuat
vao san Xuat, nng cao chat luong nong san hang hoa va ho tro két néi tidu thu
sén pham cho hoi vién nong dan.

- Thong tin dugc cap nhat phai dam bao tinh thoi su, chinh xac, déy du,
chat lugng, ¢ tinh dinh huéng, néu rd dugc vai tro, vi thé cua cic cap Hoi.

IL. NOI DUNG, QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN, CAP NHAT
TIN, BAL TAI LIEU TREN WEBSITE

1. Poi véi cac Ban, Vin phong Hoi Nong dan tinh

- Can bo thudc cac Ban va Vian phong co trach nhiém tham gia viét tin, bai
thudc chuong trinh cua timg Ban, Vin phong phu trach, dong thoi cung cap dit
ligu, hinh anh, ghi r5 ngudn thong tin, tai liéu cia noi khac khi trich dan; trinh
lanh dao Ban (la thanh Vie‘;n Ban Bién tap) tham dinh va duyét ndi dung, phu luc
hinh anh... trude khi chuyén vé Ban Bién tap duyét dang tai.

- Moi Ban, Van phong Ho1 Nong dan tinh tham gia viét va gl vé Ban
Bién tap it nhat 1 tin, bai viét/thang, lam can ct dé xét thi dua khen thudng
cuoi nam.




- Cdc Ban va Van phong ¢6 tréch nhiém cung cap day du, chinh x4c va kip
thoi moi thong tin, dir liéu cac van ban thu¢c linh vuc do tung Ban va Vian
phong quan ly (Gui file PDF hodc Word vé Ban Bién tap khi can dinh kém cac
noi dung trién khai dén Hoi Néng dan cac huyén, thanh phd).

- Cac chuyén muc timg Ban va Van phong phu trach cu thé nhu sau:

1.1. Vin phong:

- H¢ thong cac van ban cua Trung uvong Hoi Nong dan Viét Nam, Tinh uy
va Hoi Nong dan tinh.

- Tin tc, su kién noi bat vé cac hoat dong cua Ban Thuong vu Hoi Nong
dan tinh Dong Nai; Tinh hinh hoat dong Hoi va céac phong trao nong dan trén dia
ban tinh; Cac hoi nghi Ban Thuong vy, Ban Chap hanh va mét sb hoi nghi khac
do Vén phong phu trach.

- Lich lam viéc cua Ban Thuong vu Hoi Nong dan tinh Pong Nai.

- Tin tlc sy kién, van ban, tai liéu trong va cong tac phoi hop véi cac don
vi lién quan.

1.2. Ban Xay dwng Hpi:

- Gi6i thiéu chung vé to chtre Hoi Nong dan tinh Dong Nai: Lich st hinh
thanh, lanh dao Hoi Nong dan tinh qua céc thoi ky, chirc nang nhiém vu, so do
to chtre, thong tin lién hé.

- Cac tin tire su kién noi bat vé: Cong tac tuyén truyén van dong; Cong tac
xdy dung to chtrc Hoi va cong tac kiém tra, gidm sat, phan bién xa hoi.

- Guong dién hinh tién tién vé: Can b Hoi Nong dan tiéu biéu; Ngudi tot
viée tot; Pién hinh trong hoc tap va lam theo tu tuéng, dao dic, phong cach Ho
Chi Minh; Dién hinh trong thuc hién cong tac dan vén, quy ché dan chu & co so,
phong trao thi dua “Dan van khéo”.

- Thong bao vé thay doi nhan sy cua Hoi Nong dan cac cap.

- Thu vién hinh anh, phong su vé hoat dong Hoi va phong trao nong dan
trén dia ban tinh.

- Tin tre sy kién, van ban, tai liéu trong linh vuc tuyén truyén, phé bién,
giao duc phap luat va cong tac phoi hop vdi cac don vi lién quan.

1.3. Ban Kinh té - xd hoi:

- Céc tin tac su kién noi bat ve: Cac hoat dong ho tro nong dan; Céc mo
hinh hay, hiéu qua va két qua trién khai phong trao nong dan thi dua san xuat,
kinh doanh gioi, gitp nhau lam giau va giam nghéo bén vimg; nong déan tham
gia xay dung nong thon mdi; nong dan tham gia bao ddm quoc phong - an ninh.

- Guong dién hinh tién tién trong phong trao néng déan san xuét, kinh doanh
gidi va nong dan tham gia xay dung nong thon mai.



- Céc tién bo khoa hoc ky thuat trong linh vuc ndéng nghiép; cac quy trinh
ky thuat vé cay trong, vat nudi.

- Céc chuong trinh xtc tién thuong mai, thong tin vé gig ca, thi truong,
quang ba san pham ndng nghiép.

- Céc chinh sich phap luét lién quan dén hoat dong kinh té - xa hoi,
Quy ho tro néng dan.

- Tin tie, sy kién, van ban, tai liéu trong céng tac phdi hop véi cac don vi
lién quan.

2. Poi véi Hoi Nong dén cac huyén, thanh phd

- Cung cap céc tin tirc, bai viét ndi bat vé: Két qua trién khai thuc hién
cong tac Hoi va phong trao nong dén trén dja ban cdp huyén; Céc mé hinh kinh
t€ cd hiéu qua cua can bo, hoi vién nong dan & dia phuong; Hoat dong ho trg
nong dan; Guong dién hinh tién tién trén cac linh vuc, dac biét la trong phong
trao nong dan san xuat, kinh doanh gioi va nong dan tham gia xay dung néng
thon mdi...

- T chuc trién khai, chi dao, huéng dan cac co sé, chi, td Ho1 truy cap noi
dung tuyén truyen trén website Hoi No6ng déan tinh nham giGp cho can by, hoi
vién, nong dén cép nhét kip thoi thong tin vé chu truong, dudng 16i cla bang,
chinh sdch phap luat cua Nha nudc va cia Hoi lién quan truc tiép dén nong
nghi€p, nong dan, nong thon, gép phan phuc vu phét trién san xuét, ing dung
tién bd khoa hoc, cong nghé cao vao san Xuat, nang cao chat luong néng san
hang hoa...

- Tham dinh céc tin, bai viét cla Hoi Noéng dan cap huyén va cép CO SO
trude khi gui vé Ban Bién tap website Hoi Nong dan tinh.

- Tham gia viét va gui vé Ban Bién tap it nhat 12 tin, bai viét/nam, trong d6
co it nhat 01 tin, bai vé guong dién hinh tién tién hodc cac mo6 hinh kinh té ¢c6
hiu qua cua cén bo, hoi vién nong dan & dia phuong, lam cédn cir dé xét thi dua
khen thuong cudi nam.

3. D6i véi Hoi Nong dan co s

- Cung cap cdc tin tire, bai viét noi bat vé: Két qua trién khai thuc hién
cong tac Hoi va phong trao nong dan trén dia ban cap huyén; Cac mé hinh kinh
t€ co hi€u qua cua can bg, hoi vién nong dan ¢ dia phuong; Hoat dong hé tro
noéng dan; Guong dién hinh tién tién trén cac linh vue, dac biét la trong phong
trao nong dan san xuat, kinh doanh gioi va néng dan tham gia xdy dyng nong
thon mai. ..

- Té chirc tuyén truyén, gidi thiéu muc dich, y nghia va hiéu qua cua viéc
tim kiém thong tin trén website dén chi, t6 Hoi, hoi vién, nong dan tai dia
phuong.

- Tép hop cac tin, bai viét gui Ban Thuong vu Hoi Nong dén céc huyén,
thanh pho thAm dinh trudc khi gui vé Ban Bién tap website, g6p phén tuyén



truyén nhan rong cac guong dién hinh tién tién, mé hinh hay, hiéu qua tai dia
phuong...

I1I. QUY PINH TIEP NHAN TIN, BAI VA TAI LIEU
1. Dia chi tiép nhén thong tin, tin, bai:

Can ctr Quyét dinh s6 31-QD/HNDT ngay 20/4/2017 cia Ban Thuong vy
Hoi Nong dan tinh; can cir nhiém vu cua tung don vi, phong Ban dugc phan
cong nhu trén, Ban Thuong vu Hoi Nong dan tinh dé nghi cac Ban va Vin
phong Hoi Nong dan tinh, Hoi Néng dan cac huyén, thanh phd va co s¢ cung
cap thong tin, bai viét giri vé Ban Bién tap website Hoi Nong dan tinh qua dia
chi email: thudinhhnd@gmail.com dé tong hop (dong chi Nguyén Thi Thu
Dinh, so6 dién thoai 0369.121.007).

2. Thoi han cung cap va cap nhat thong tin, dir liéu:

- Céc thong tin, dit liéu duoc quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché phai duoc
cung cap cho Ban Bién tap website ngay sau khi hoan thanh xong (chdm nhit la
I ngay sau khi thong tin dwoc phdt hanh hodc sau khi tin tirc, sw kién dwoc
dién ra); thoi gian cap nhat tin tic, sy kién, thong tin, dir liéu chim nhat 1a 3
ngay sau khi thong tin dugc phat hanh hoac sau khi tin tuc, sur kién duoc dién ra.
biac biét doi voi céc tin tirc su kién cap tinh, cap huyén can duoc cap nhat kip
thoi, sau thoi han quy dinh trén Ban Bién tap sé khong nhan dang tai.

- Déi véi cdc tin, bai ciia Hpi Nong dan cip huyén va co sé: Céc tin, bai
viét phai duge Chu tich Hoi Nong dan cac huyén, thanh phé tham dinh trude khi
gui vé Ban Bién tap va ghi rd tac gia (kém theo sb dién thoai dé lién hé va gui
nhuan but néu dugc dang).

- Déi vdi tin, bai cia cdc Ban, Van phong Hji Nong din tinh: Truong
c4c Ban, Van phong tham dinh trudc khi glri vé Ban Bién tép.

3. Hinh thirc cung cap va cip nhat thong tin, div liéu:

Can ctr Diéu 7 cta Quy ché, moi thong tin, dir liéu do cac t6 chire, ca nhan
gui ve Ban Bién tap duoc thuc hién theo céc hinh thurc sau:

- Noi dung bai viét giri dang file van ban (chi st dung Bo ma tiéng Viét
Unicode, phong chir Times New Roman, size chir 14).

- Hinh anh giri kém: khong chén hinh truc tiép vao tin, bai file word, chi
gui dudi dang file (jpg) dinh kém trén thu dién tu, dat chat lugng (kich thudc
file anh khong dudi 1.0 MB, r6 rang, phu hop véi tin, bai phan anh).

- Chii thich nguén suu tim (néu 14 tin, bai suu tdm), hinh anh kém theo va
deé lai tén tac gia ¢ cudi bén phai cua tin, bai viét.

- Ddi v6i cac thong tin, dir liéu chwa dam bao theo quy dinh s& khong duoc
duyét dang; déng thoti cac to chuc, ca nhan da gui thong tin, dir liéu chua dat yéu
cau phai c¢6 trach nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau d6 gui lai
Ban Bién tap dé duyét va dang tin.



Ngoai viéc cap nhat cac théng tin, su kién, bai viét vé cong tac Hoi va
phong trao néng dan, Ban Thuong vy Hoi No6ng dén tinh s& dinh huéng thém
cac ndi dung tuyén truyén hang quy tai chuyén muc “Taj licu tuyén truyén”.

(Dinh kém Quyét dinh s6 31-0B/HNDT ngay 20/4/2017 ciia Ban Thuong
) en dé “KY néing viét, bién 1ap tin bai bdo trén ban
tin, trang théng tin dién tir’cia Héi Nha bdo va Bdo {)(5ng Nai; Mdu trinh
bay tin, bai giri vé Ban Bién tip Website. Chc 15 lieu dwoc ddng tai trén
website Hi Nong dan tinh tai chuyén muc Vein bon Hoi Nong dan tinh d@é cge
don vi nghién ciy thuc hién).

Noi nhén: .T'M BAN THUONG vy /4=

- Ban Bién tdp website HIND tinh; ‘ PHO.CHU TICH THUONG TRUC
- Cdc Ban, Van phong HND tinh; { (thuc hi¢n) " DAn N\ ’

- HND c4c huyén, thanh phd: ,{L@ BIGH O\L\
- Thuong truc HND tinh; /£ HOINONG D
- Luu: VT, Ban XDH,€ K TiNH /
\ADONG NAI j
K\_,\_/
N






